Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 22 2024/2025

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikolaja Kopernika w Pile
z dnia 3 stycznia 2025 r.

Szkola Podstawowa nr 4
im. Mikolajan Kopemika w Pile
ul. Grabowa 18, 54-920 PIEA
tel, 0657/213-11-57

Regon 000235654 REGULAMIN WEJSC I WYJSC
obowigzujacy w Szkole Podstawowej nr 4 im. Mikolaja Kopernika w Pile

Cel wprowadzenia regulaminu

Celem wprowadzenia regulaminu wejsé do Publicznej Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikolaja
Kopemika w Pile jest zapewnienie bezpieczenistwa przebywajacych w szkole uczniow, a takze
zapobiegania sytuacjom niepozadanym, w tym wiargnieciom oséb nieupowaznionych i nicbezpiecznych na
teren szkoly.

§1

1. Wszyscy uczniowie, rodzice/prawni opiekunowie wehodza do szkoly tylko i wylgcznie przez wejscie
glowne od ul. Grabowej 18.

2. Osoby niebedace pracownikami szkoly maja prawo wejsé na teren placowki jedynic wejsciem
glownym (od ulicy Grabowej 18).

3. Wejscia boczne shuzg wylgeznie potrzebom uczniéw i nauczycieli zwigzanym z codziennym
funkcjonowaniem placowki w trakcie zaje¢ oraz wykorzystywane 4 podczas ewakuacji.

4. Aby ograniczy¢ poruszanic si¢ po szkole osob niepozadanych w godzinach popoludniowych
1 wieczomych o godz. 16:30 drzwi od ulicy Grabowej beda zamknicte. Do budynku bedzie sie mozna
dosta¢, uzywajgc dzwonka znajdujgcego sie przy drzwiach i wzywajacego do wejscia pracownika
obstugi.

- 3. Wszyscy ucmiowie przychodzg na lekcje nie wezesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem zajeé
lekeyjnych. W przypadku wezesniejszego przybycia uczniowie przebywajg w . Strefie oczekiwania”
~ w holu szkoly.

§2

I. Rodzice, opiekunowie prawni uczniéw majg prawo pobytu na terenie szkoly w celu skontaktowania
si¢ z wlasnym dzicckiem, nauczycielami uczacymi, dyrekcja szkoty lub administracja.
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2. "iZe Wrslédsw bezpicczenstwa rodzice lub opickunowie prawni wchodzagey do szkoly po okazaniu
dokumentu tozsamosci (dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem, potwierdzajacy tozsamosé
danej osoby) s3 zobligowani do wpisania si¢ w ,rejestrze 0sob wehodzaeych i wychodzacych” podania
imienia i nazwiska, celu wejscia. W rejestrze™ odnotowywana jest takze godzina wejscia
1 wyjscia z placowki.

3. Zabrania si¢ rodzicom, opiekunom prawnym zagladania do sal lekcyjnych w trakcie trwania zaj¢é oraz
do wchodzenia do sal Iekeyjnych podezas zajeé, proszenia o rozmowe z nauczyciclem podczas
przerw, gdy nauczycicl pelni dyzur.

4. Osoby niebedgee rodzicami lub opickunami prawnymi uczniéw moga wej$é na teren szkoly takze po
analogicznej rejestracji w .rejestrze 0sob wehodzacych i wychodzacych™. Sa one Jjednak zobowigzane
do przebywania tylko i wylgeznie w migjscach zwiazanych z celem wizyty.

5. Wejscia i wyjdcia kontroluje pracownik wyznaczony przez dyrektora. Osoby wchodzgee i wychodzgee
zobowigzane sy do podporzadkowania si¢ jego poleceniom.

6. Kazda osoba z chwilg wejscia do szkoly staje sie jej gosciem. Kazdy pracownik szkoly ma prawo
skontrolowaé zasadnos$¢ jej pobytu oraz poprosi¢ ja o opuszezenic terenu placéwki.

7. Goscie szkoly przybywajacy do nicj na zaproszenie dyrekcji lub nauczycieli uczacych w celach
zwigzanych z realizacjy programu placowki, zawodami, konkursami lub wydarzeniami kulturalnymi
moga wejs¢ bez rejestracii.

8. W analogiczny sposob do szkoly wejé¢ moga osoby wykonujace prace remontowe i techniczne oraz
dostawcy zamowionych wezesniej materialow.

§3
Dyrektor Szkoly moze zarzadzié, ze osoby niebedgee pracownikami szkoly, ale pelnigce wazne
funkcje zwigzane z jej dzialalnoscia, np. czlonkowie Rady Rodzicow czy prowadzace zewnetrzng,
¢ykliczng dzialalno$¢ edukacyjng, np. trenerzy sportowi nie musza podlegaé obowigzkowi rejestracii
wejscia i wyjscia.

§4

I. Rodzice i prawni opickunowie uczniéw pierwszych klas przez picrwszy miesiac zaje¢ doprowadzaja

dzieci do holu gléwnego szkoly i oczekuja na nauczyciela przed rozpoczeciem zajed, zas po ich
zakoficzeniu czekajg na nie w holu szkoly lub odbierajg ze $wietlicy szkolnej. Po uplywie okresu
adaptacyjnego obowigzuja zasady ogdine.
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2. 'OBIEEHIE Azieci ze $wietlicy szkolnej:
~rodzic sam lub wskazana przez rodzica osoba odbicra ze $wictlicy,
- wychowawca $wietlicy zaznacza fakt odbioru dziecka w dokumentacji Swietlicy,

- za pisemng prosby rodzica, wychowawca wypuszcza dziecko do domu samodzielnie o wskazanej
przez rodzica godzinic.

3. Dyrektor Szkoly w porozumieniu z wychowawca, moze na listg imienng 0séb przebywajacych
w szkole wpisa¢ rodzicéw lub opickunéw prawnych dziecka chorego lub wymagajacego jego

uzasadnionej opieki.

§5

1. W rakcie uroczystosei szkolnych, Dnia Otwartego Szkoly, Festynu Szkolnego, Narodowego Dnia
Sportu, migdzyszkolnych konkurséw lub wydarzen kulturalnych Dyrektor Szkoly moze zarzadzié
swobodny wstep do szkoly bez koniecznosci rejestracii.

2. Rejestracja wejs¢ do szkoly nie obowigzuje takze rodzicow i opickundéw prawnych w trakcie zebran
z rodzicami w godzinach wyznaczonych przez Dyrektora Szkoly oraz pacjentéw do stomatologa.

§6

1. Osoba, ktbra nie potwierdzi swojej tozsamosci, nie bedzie wpuszezona na teren szkoly.

2. Osoby bedace pod widocznym wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych nie beda takze
wpuszczane na teren szkoly.,

3. Osoba nicprzestrzegajgea zasad pobytu, przeszkadzajaca w pracy szkoly lub realizujgca wyraznic inne
cele niz te podane w trakcie wejscia bedzie proszona o opuszezenie terenu placowki.

4. Rodzice i prawni opiekunowie lamigcy powyzszy regulamin w przypadku kolejnego wejscia do
szkoly beda proszeni, o podanie bardziej szezegétowych informacji na temat celu swojego przybycia,
a w trakcie calego ich pobytu towarzyszy¢ im bedzie wyznaczony pracownik szkoly.

5. W przypadku odmowy dokonania wpisu do rejestru osoéb wchodzgcych i wychodzgcych lub
w sytuacjach spomych o mozliwosci wejscia do szkoly decyduje Dyrektor lub osoba zastepujaca go
podczas jego nicobecnosci.

6. Wejscie osoby postronnej do budynku szkoly bez zgody pracownika dyzurki uwaza sig za wiargniccie.

7. W przypadku wiargni¢cia osoby postronnej pracownik dyzurki zobowigzany jest miczwlocznie
poinformowac o tym fakcie Dyrekcje Szkoly. Wiargniecie osoby postronnej nalezy odnotowaé
w .rejestrze 0s6b wehodzgeyceh i wychodzacych” z adnotacig .wiargniecie™.
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1. ,Rejestr os6b wehodzacych i wychodzacych™ zawiera:
- imig i nazwisko osoby wehodzacej do szkoly,
- date wejscia i wyjscia,
- godzing wejscia do szkoly,
- godzing wyjscia ze szkoly,

- cel wejdcia.

2. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych wobec 0sob wehodzacych znajduje sig w micjscu
zbierania danych, tak zeby osoba wehodzgca mogla si¢ bez problemu z nia zapoznag.

3. .Rejestr osob wchodzaeyeh i wychodzacych™ po danym roku szkolnym przechowywany bedzie
w szkole przez okres 2 lat, a nastepnie niszczony.

4. Pracownicy dyzurki zobowigzani sg do dotozenia wszelkiej starannosci przy wypehnianiu wyZzej
wymicnionych obowigzkow.

§8

Dyrektor szkoly zastrzega sobie prawo zmiany postanowien regulaminu w razie zmian przepisow
prawnych lub innej waznej przyczyny.

DYREKTOR SZKOLY
mgr .f'?lmy u;t‘-

aleusz Blazejewshi
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ZARZADZENIE nr 22/2025
Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikolaja Kopernika w Pile
z dnia 3 stycznia 2025 roku

w sprawic wprowadzenia Regulaminu wejéé i wyjéé rodzicow/prawnych opickunéw uczniéw oraz
0s6b postronnych do budynku
Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikolaja Kopernika w Pile

§1

Wprowadzam Regulamin wejéé i wyijsé rodzicow/opiekunéw uczniow i osob postronnych do
budynku Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikolaja Kopernika w Pile, ktory stanowi zalgeznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zarzgdzenie udostgpnione jest do publicznej wiadomosci pOprzez zamieszezenie na stronie
intemetowej jak i w siedzibie szkoly.
§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR SZKOLY

M mn}-;'w s

mgr Mateusz Blatejewshi




